
山西师范大学学生校外住宿管理办法

第一章 总 则

第一条 为保障学生在校期间正常的学习、生活秩序，加强

和规范学生校外住宿管理，根据《普通高等学校学生管理规定》

《教育部办公厅关于进一步做好高校学生住宿管理的通知》等文

件精神，结合学校实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于我校全日制在籍本科生、研究生。

第三条 本办法中的校外住宿是指学生在学校安排的学生公

寓以外的场所住宿，包括校内其它住房、校外租借用房、在家住

宿等。

第四条 学校所有在校生原则上须在学校指定宿舍住宿，如

有特殊情况须严格遵照审批程序执行。

第五条 校外住宿原则：以生为本，有利于学生学习、生活；

保证在外住宿学生安全。

第二章 申请与审批

第六条 学校实行学生校外住宿审批制度。各学院负责学生

校外住宿的初审工作，学生工作部、研究生院负责全校学生校外

住宿的终审工作。

第七条 学生申请校外住宿应符合以下条件之一：



- 2 -

（一）家住学校附近，家长同意走读，在家住宿不影响正常

学习者；

（二）因身体疾病或心理问题等原因不适宜在集体宿舍住宿

者；

（三）其它特殊情况须在校外住宿者。

第八条 学生申请校外住宿审批程序：

（一）学生填写《山西师范大学学生校外住宿申请审批表》，

并提供符合本办法第七条规定条件之一的相应证明材料，未提供

证明材料、提供证明材料不具有证明力或者虚假的，不予批准；

（二）各学院应当认真审核学生提供的材料，确实符合条件、

初审合格的，先由学生及学生家长与学院签订《山西师范大学学

生校外住宿协议书》，然后由学院主要领导分别签字并盖学院公

章；

（三）学生工作部或研究生院审批备案。

第九条 审批备案须各学院提供以下材料：

（一）已填写完备并签字盖章的《山西师范大学学生校外住

宿申请审批表》、学生及学生家长与学院签订的《山西师范大学

学生校外住宿协议书》；

（二）因第七条第（二）款规定情形提出校外住宿申请的须

提交二级甲等以上医院出具的有关证明材料复印件；

（三）学生工作部或研究生院根据学生特殊情况所要求提供
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的证明材料。

第三章 责任与义务

第十条 校外住宿学生的责任义务：

（一）模范遵守国家法律法规、校纪校规和社会公德，服从

所在班级、学院和学校有关部门管理，不做有损学校声誉的事情；

（二）严格遵守学校作息时间，积极参加班级、学院和学校

开展的各项活动；

（三）校外住宿学生应遵守报告制度，如实向辅导员和学院

报告自己校外住所的详细地址、有效联系方式，并保持信息畅通，

定期向学院汇报学习、生活和思想状况；如校外住宿地点变更，

应及时向辅导员、学院提供变更后的相关情况及信息；

（四）增强安全防范意识，提高自救自护能力，保证自身的

生命财产安全，注意防火、防盗、防骗、防灾等。

第十一条 校外住宿学生家长的责任义务：

（一）学生因身体疾病或心理问题等原因申请校外住宿，家

长必须陪读；

（二）负责学生校外住宿期间的教育引导和安全管理。

第四章 教育与管理

第十二条 各学院应对校外住宿学生做好以下教育管理工
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作：

（一）掌握学生校外住宿情况，进行定期或不定期检查，确

保无未经审批在校外住宿的学生；

（二）建立校外住宿学生档案，包括住宿地址、联系方式等；

（三）做好变更住宿地址、联系方式的档案记录；

（四）加强法制和人身财产等方面的安全教育；

（五）负责本单位校外住宿学生的跟踪管理。

第十三条 学生工作部、研究生院每年六月份统一为有校外

住宿需求的学生办理校外住宿手续，建立校外住宿学生管理档

案，统计校外住宿学生信息。

第十四条 因身体疾病或心理问题等原因办理校外住宿手续

的学生，治疗康复期间学校将为其保留床位两学年，治疗康复后

原则上应回校住宿，并按照实际住宿时间缴纳住宿费；如未康复，

需继续在校外住宿，须向学校说明情况，重新申请审批。除此之

外，申请校外住宿的学生，学校不再为其保留床位。

第十五条 凡未经学校同意到校外住宿者，学校将按《山西

师范大学学生违纪处理办法》予以相应处分，同时由其本人承担

因校外住宿而产生的一切后果。

第五章 附则

第十六条 本办法由学生工作部、研究生院负责解释。
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第十七条 本办法自印发之日起施行。


