山西师范大学研究生请假条
	姓名
	
	专业
	

	年级
	
	学号
	
	请假起止时间
	

	请假原因
	本人签字：          联系电话：

                   20　 年  月  日       

	三天

以内
	导师签字：           辅导员签字（必签）：
      20　 年  月  日
	请假后请假条交到院学工组备案

	四天至一周
	       院学工组负责人签字：

                  20　 年  月  日
	

	一周至两周
	           研究生院负责人签字：
                   20　 年  月  日
	请假后请假条交到研究生院学生办备案             
            

	两周至四周
	                分管校领导签字：

                   20　 年  月  日　
	

	销假签字
	申请人签字：            批准人签字：

               20　 年  月  日


请假批准后，请假条按级备案。

凡请假期满返校者，持请假条及时办理销假手续，原属哪一级批准，到哪一级销假。

请假一周以内者，办理完手续后，院（所）学工组须当日告知研究生学院。                                 

